DAI HOC DA NANG
TRUONG DAI HOC NGOAINGU
S6: 40273} /KI-DIINN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phice

KE HOACH

Dé Néing, ngay 46 thdang 4o ndm 2024

V/v tb chive Hoi thio Qudc té SEAAIR niim 2024

“Education Creativity and Sustainability in the Digital Era”

Truong Dai hoc Ngoai ngft, Dai hoc Da N'c:mg va ITiép hoi Nghién ciu Gido duc Dai
hoc Khu vuc Dong Nam A (SEAAIR) phéi hop 16 chie Hoi thao Qube té SEAAIR nim
2024 v6i chu dé chinh: “Education Creativity and Sustainability in the Digital Era”:

- Thoi gian:

+ Phién tién Hoi thao: Ngay 04/11/2024;
+ T6i thao chinh thic: Ngay 035, 06 & 07/11/2024;
- Pia diém: Trudong Dai hoc Ngoai ngit, Dai hoc Da Néng.

Pé trién khai thuc hi¢n cac nhiém vu cong vi¢e trong cong tac to chire 1161 thao, Ban

T chire Hoi thao ban hanh k& hoach, cong vice chi tict, cu the nhu sau:

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién/ hoan thanh

Diéu hanh chung cac ndi dung k& hoach cong

viée 16 chue Hoi thao.

Xuyén sudt qua

trinh 16 chue

X4y dung nhén sy cho cac ban phuc vu 1161

. Théng 9/2024
thao.
Xay dung ké hoach chi tiét vé vice t6 chae Hoi |
. I'hang 9/2024
thao.
Chi dao thuc hién thu tuc xin phép 1 chue 116i o
I'hang 9/2024

thao.

Chi dao thuc hién cic cong tac béo cdo lién

quan d¢n Hoi thao va bao céo sau Hoi thao.

Xuyén sudt qua

trinh 10 chuc

Chi dao diu mdi lién lac véi Iiép hdi SEAAIR

trong cong tac to chue 1161 thao.

Xuycn sudt qua

trinh 16 chue

Chiu trach nhiém trong cdng téc 16 chirc 1101

thao.

Xuyén sudt qua

trinh to chue

Pon vi
STT n
phu trach
|
2
3
Ban T4
4 .
chuc
5
6
7
8
R Ban
9 Chuyén
— mon
10

Chu tri cac c¢dng tac chuyén mon lién quan dén
161 thao

Xuyén sudt qua

trinh t0 chue

Phéi hop voi iép hoi SEAAIR phan loai céc

bao cdo theo cac linh vuc cia 1161 thao

Thang 10/2024

Moi bédo cdo vién cdc phién toan thé, phicn tién

hoi thao va phién ndi bat béo céo tai Hoi thao

1 thang 5/2024
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( Don vi
STT
phu trach

Noi dung cdng vige

hién/ hoan thanh

Thoi gian thye

11

12

13

14

13

16

17

‘I'ra 101 cmail vé céc van dé lién quan dén cong

tac chuyén mon

Xuy¢én sudt qua
{rinh 16 chic

Tong hop so licu bao cdo

Thang 10/2024

Bién tap ndi dung Cim nang 116i thao (10 dén,

tidu st ciia bao cdo vicn va tom tat)

Thang 10/2024

X4y dung kich ban chi tiét cho Chuong trinh

1161 thao

‘Thang 10/2024

Chuin bi bai phat biéu cho Lanh dao Nha |

trudng va Dai hoc Da Nang

Thang 10/2024

Chu tri cac Phién béo cao

Trong thoi glan

dién ra 1161 thao

Xay dung kich ban chi tiét cho chuong trinh
tiéc 161 ngay 06/11/2024

Thang 10/2024

18

19

20

21

22
Ban Thu

ky

23
24

25

26

27

28

Thuc hién céc cong van, thong béo lién quan ve

Hoi thao theo chi dao ctia Trudng Ban T6 chuce

Thuc hién céc thi tuc xin phép 10 chie 161 théo
va bao cdo lién quan 1161 thao theo chi dao cua

Ban '1'6 chic

Xuy¢én sudt qua

{rinh 16 chirc

Thang 9/2024

Thue hién cong tdc bdo cdo ngudi nudce ngoai
tham du 1161 théo

Thang 10/2024

Thiét k& va in 4n thu mdi bao cdo vién, phan

bién, hoi dong ticu ban, khach moi,. ..

‘Thang 10/2024

Phéi hop v6i Ban chuyén mon chuén bi bai phét
biéu cho Lanh dao Nha truong va Dai hoc Da
Ning

In 4n Cam nang Hoi thao

Chuén bi cdc tai liéu Hoi thao

Thing 102024

Phoi hop véi Ban Khéanh tict - I1au can thuc
hién cdc van dé lién quan dén an ninh cta 1101

thao

Thang 11/2024

Phéi hop v6i Ban Khanh iét - [TAu can toéng hop

danh sach dai bi¢u tham du

Thang 10/2024

I'ra 101 cac email lién quan dén 1161 thao

Xuyén suot qua
trinh t6 chic

Thuc hién cac cong tac phdt sinh khac cua I161
thao

{rinh 16 chuc
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Noi dung cdng vice

Thoi -gian th l_l;C |

hién/ hoan thanh

‘Thuc hién cdc cdng tac sau 1161 thao

Thang 11/2024

Phu trach cong téc khanh tiét, hdu cén cta 1161

théao

Kuyén sudt qua
trinh t6 chtrc

Dat vé mdy bay, khach san cho bdo céo vién
phién toan thé¢ (keynote speakers) va cdc dai

bicu, khach moi

Thang 10/2024

B6 tri xc dwa dén xuyén sudt 1161 thao cho bao

c40 vién va cac dai biéu, khach moi

Trong thoi gian
dién ra 116i thdo

Xay dung kich ban chi tiét va phu trach chuong
trinh tham quan thanh phd vao chi¢u ngay
07/11/2024

Thang 10/2024

B tri xc cho bdo céo vién tham quan thanh pho

Neay 07/11/2024

“Phéi hop voi Ban Thu ky xay dung tai li¢u tham
khao vé khach san, du lich, di chuyén tai thanh

phd danh cho béo cdo vién va nguoi tham du

Thang 10/2024

Thiét ké, in 4n, chudn bi bang tén dé ban cho

dai biu tham du

Thang 10/2024

Chuén bi vin phong pham

Thang 10/2024

Ding ky lich tudn Dai hoc Da Ning

Thang 11/2024

Phéi hop v6i cac don vi lién quan chuén bi: 06
budi tiée tra, 03 budi an trwa va 01 budi tige 161

Chu tri cdng tdc moi cdng an va lam cong van

uu tién dién d¢ phuc vu su ki¢n

Phu trach tdp hudn, phan cong va quan ly doi 1¢

1An cua su kién

Thang 11/2024

Thang 11/2024

Trong thoi glan

dién ra 1101 thao

Pon vi
STT )
phu trach
29
30
31
32
33
34
Ban
5 Khanh tfét
- [H4u can
36
37
38
39
40
41
42
43 _
Ban Tai
chinh - Tai
44
tro
45
46
o | B I:(? _
thuét
hee

Phu trach cong téc tai chinh lién quan dén Hoi
thao

Xuyén sudt qua

{rinh 16 chuc

Thu phi tham du, ra soat va tdng hop danh séch

ngudi tham du ndp phi

Xuyén sudt qua
trinh 16 chire

Daiu mdi cong tac huy dong tai trg va thyuce hién

céac thu tuc tai chinh lién quan

Thang 9/2024

Du tru kinh phi td chire I16i thao

Thang 10/2024

Thu thdp cac minh chung thanh todn tai chinh
va thanh toan cac han muc chi cta 116i thao

Chu tri toan bd cac diéu kién CSVC dam bao

di cdc yéu cu cia 1101 thao (luu y bd tri cac

Xuyén sudt qua
trinh 6 chire

Trong thoi glan

dién ra 116i thao
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. Pon vi .. R " Thoi gian thuc
STT ; Noi dung cdng vice . . .
phu trach hién/ hoan thanh
phong phuc vu I16i thao theo dé nghi ctia Phong
KIT&ITTQT)
Chuén bi 1161 truong A, Hdi trudng 11C303,
48 Phong hop, Phong khach va cic phong st dung Thang 10/2024
dé lam phong tiéu ban I19i thao
In 4n va treo backdrop, banncr, standce; chay o
49 . . o . . I'hdng 11/2024
bang 1én chao mung trude sanh hanh chinh
Chuén bi h¢ théng dm thanh, 4nh sang va céc
trang thiét bi can thiét: 01 laptop, 01 may chiéu, —
50 o L _ - I'hang 11/2024
01 man hinh chiéu, 02 micro cho moi phong
tiéu ban (ITTA, C303 va 5 phong {iéu ban)
Chudn bi nu6c udng cho dai bidu:
- 03 budi dn trua: 4 thung/1 budi;
51 - 05 Phong Tiéu ban: 1,5 thang/1 ngay/1 tiéu | Trong thoi gian
ban; dién ra 1101 thao
- 1161 truong A: 10 thung;
- 116i truong I1C303: 2 thung.
Phoi hop véi Ban Khéanh tiét - [1au cén chudn | . o
o . I'rong thoi glan
52 bi tiée trd, khan trai ban, hoa d¢ ban, khay dung i .
5 dién ra 1161 thao
hoa tang, v.v...
Phan cong can bo phuc vu k¥ thudt, m thanh, | .
) ) o 5 o i b _ I'rong thoi gian
53 dnh sdng va can bd chuan bi tra nuoc cho dai o~ o
5 ] . o dién ra 1101 thao
biéu tham du, cac phong Hdi thao
54 B6 tri bang chi duong, so dd chi din dén khu | Trong thoi gian
vuc cac phong Tiéu ban va 116 trudng dién ra 1101 Ith
55 B6 tri cac gian hang {rién 1am cho don vi tai trg | ‘Irong thoi g,lan
(ncu c6) tai khu vue Truong dién ra 1161 thao
X4 d'ﬁ_he ndi dung thiét ké cdc i in pham B _
56 Y 5 ‘ PRAM 1 ng 10/2024
banncr, backdrop, standec, poster,...
Thiét k& va in 4n céc an pham: thé deo, pidy
57 Ban chtimg nhén, bang chi dan, thong tin hau cin, tai | Thang 10/2024
[ruyén | liu lién quan,...
thong .o $ B ermn 1e Trong thoi gian
58 Chuén bi céc video truyén thong vé H6i thao . 'y
dién ra 1161 thao
i L, . N Xuyén sudt qua
59 I'huc hién cdng téc truyén thong ve 1161 thao
ir mh t6 chu(,




Pon vi - R N Thoi gian thue
STT . Noi dung cong vice
phu trach hién/ hoan thanh
60 Thuc hién cong tac livestream Phién Khai mac | 'Irong thoi gmn
va B& mac 116i thao (néu co) dién ra 1161 thao
. N P Irong thoi gian
61 Moi béo, dai tham du va dua tin vé 1161 thao - e
dién ra [161 thao
6 Chup hinh, quay phim tai cac phién cia [16i | Trong thoi gian
thao dién ra 1101 thao
63 Phéi hop bé tri phong hoc thanh phong phuc vu Trong (hoi pian
Phong Dao | 161 thao dién ra 119i thao
tao Théng bao v¢ 1161 thao dén hoc vién cao hoc va o
64 . A . I'hang 10/2024
nghién ctru sinh quan tdm tham du 11061 thao .
Thong bao v& 1161 thao dén sinh vién quan tdm |
65 e I'hang 10/2024
tham du 1161 thao
i Ctr 10 sinh vién tham gia cong téac 18 tan va 20 | _
66 Phong _ e < . x o [héang 11/2024
OB 2 sinh vién hd tro trong thoi gian dién ra o1 thao
ong tac < ; e
. = . Didu déng 200 sinh vién tham du Phién Tién
Sinh VIEn | 1o hao vao ngdy 04/11/2024 (Gibi danh sdck
01 thao vao nga wi danh sdch
67 ¥ e U (G aan SACR | ppang 11/2024
vé Phong Khoa hoc va Ilop tde Quoc té truoc
ngay 30/10/2024)
boan Y . . . )
N Chudn bi chuong trinh van nghé cho Khai mac o =
68 I'hanh . 5 I'hang 11/2024 | &
N [161 thao: 02 tiét muc
nicn
Thone béo vé Hoi thao dén can bo, pidng vitn
69 | CécKhoa = gidng. Thang 10/2024
quan tAm tham dy I10i thao

*Cdc hang muc cng viéc va thoi han cong viéc phdt sinh khdc sé do Trudng Ban T6 chiic

phdn c¢éng don vi thyc hién.
Trén diy la K& hoach 16 chtrc H@i théo Qubc té SEAAIR niim 2024, dé nghi cac

Ban phuc vu Hoi théao va cac Don vi lién quan nghiém tac thue hién.

Noi nhin: AN TO CHUC
- Cac don vi (dé t/h);
- Cac Phé Hicu truéng;

- Luu: VT, KI&HTQT.




