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Vé viée chuin bi td chire Hoi thio khoa hoc quéc gia “Nghién ciru va Gidng day
tiéng Trung Quéc tai Vigt Nam” Iin thi nhat nim 2024

Trudmg Pai hoc Ngoai ngit, Dai hoc ba Néng két hop v6i Phén hdi nghién ctru va
gidng day tiéng Trung Quéc (thudc Hoi Ngon ngit hoc Vigt Nam) td chire Hoi thao khoa
hoc quoc gia “Nghién ciru va Gidng day tiéng Trung Qubde tai Viét Nam” 1An thtr nhit
nim 2024 vao ngay 11 thang 10 nam 2024, Hoi thao nim trong khudn khé céc hoat dong

DAL HQ
NGOAI N

cho céc hoat d(_)ng sép t61, Trudng BHNN, DHDN s8 trién khai cac ndi dung, nhu sau:
- Thoi gian: Ngay 11 thang 10 niim 2024 (Tht Sau)
- Pja diém: Trudong Dai h(_);: Ngoai ngft, Pai hoc Da Ning. TN,
131 Luong Nhit Hoc, Quan Cim L&, TP Da Néng.
Phén cong thye hién:
1. Tiéu ban Thu Ky
- Chuin bi, tong hop vA in 4n céc tai lidu hoi thao cho tht ca bo cdo vién;
- X4y dung ké hoach chi tiét, kich ban va chuong trinh t6 chirc Hoi thao;
- Chudn bi danh s4ch bdo cdo vién, chia tidu ban bdo cdo va gui cho tac gié lich bao
cao;
- Lap danh sach céc Trudng tiéu ban, thu ky tiéu ban;
- Chuén bj tai liéu huéng din cho chi tri va didu phdi vién tai céc phién hoi théo;
- X4y dung ké hoach chi tiét td chirc Hoi thao;
- Thiét ké template, banner, poster thong bao Hoi thao;
- Chuén bi 16i dan gi6i thiéu va tidu st cta cac bao cdo vién dé in An Cim nang Hoi
tho; -
- Thiét k&, in &n thé deo, gifiy chiing nhén, 4n phidm bang chi din, thong tin hau cén,

gifly moi, tai lidu lién quan,...cho béo céo vién va ngudi tham du;



- Lién lac véi céc nha tai trg (hoi dép thong tin, thu thép logo, céc trang thong tin,
video clip v& nha tai trg dé thue hién quyén loi ciia nha tai trg, thu moi tham du cdc event

VoV

- Ctt MC diéu phdi hdi thao;

- Chuén bi céc bai phat biéu cho 1anh dao;

- Pidu phbi céc hoat dong Hi thao.

2. Tiéu ban Truyén thong

- Truyén théng trudc va trong Hoi théo trén céc kénh thong tin dién tir: phién toan thé
va céc tiéu ban;

- Xay dung céc teaser gidi thiéu v& Hbi thio;

- Phéi hop véi Tiéu ban Thu ky trong cc hoat dong lién quan;

- Theo d&i c4c budi b4o cdo, ghi am, ghi hinh.

3. Tiéu ban Ky thugt

- Chudn bi Hoi truong A va 05 phong tidu ban (du kién cc phong: C204; C301,
B302 va A303);

- Chudn bi hé théng 4m thanh, 4nh sang va céc trang thiét bi can thiét cho Hai thao,

cu thé:

- Chuén bi 06 laptop (1 laptop tai Hoi truong A) kém theo may chiéu va man hinh

chiéu cho mdi tiéu ban; 02 micro & mdi phong tiéu ban;
- In 4n va treo backdrop, standee tai sanh va cic phong tiéu ban;
- T3 trg cai dit sin céc bai bao cdo vao méy tinh x4ch tay dit tai mdi phong tiéu ban;
- H3 trg b tri laptop va tao phong hop truc tuyén dé béo cdo vién tham dy online;

- Phan cdng can bo truc va phuc vu k¥ thuét 4m thanh, 4nh sang ¢ Hoi trudng va cac

phong tiéu ban;
- H3 trg trinh chiéu backdrop;
- Chuén bi xe dua don bao cdo vién phién toan thé, v.v...
- Chay bang tén chao mung;
- B tri bang chi dudng, so dd chi dan tai khu vuc cic phong Tiéu ban;
- Bé trf cac gian héng trién 1dm cho don vi tai tro tai khu vire Trudng,.

4. Tidu ban Khdnh tiét — Hgu can



- Phy tréch cong téc khénh tiét clia Hoi thio;

-Ban hanh Quyét dinh cac tidu Ban phuc vu Hoi thao;

- Chuén bi 02 tiéc tra gitta bﬁéi, 01 buffet in trua;

- Chuén bi nudc ubng cho dai bidu tai Hoi truong A; thing nude 24 chai & cac phong
tiéu ban; |

- Pt vé may bay, khach san cho béo cdo vién phién toan thé;

- Thiét ké, in 4n, chudn bi bang tén dé ban cho dai biéu tham duy;

- Ding ky lich tudn Dai hoc Da Ning;

_ Phat tai lidu va c4c 4n phdm ciia Hi thao cho bao cdo vién va ngudi tham dy;

- Piéu phdi 1& tan va hd trg béo cdo vién trong ngay dién ra Hoi théo;

- Chu tri cong tdc moi Cong an va lam cdng van uu tién dién dé phuc vu su kién.

5. Tibu ban Tai chinh - Tdi tro

- Dy tri cc khoan kinh phi té chtirc Hi thao;

- Ra soét viéc ndp 1€ phi cua tac gia;

- HO tro tam (ing tién phuc vu Hoi thao;

- Phy trach cong tc tai chinh lién quan dén Hoi tho;

- Thu phi tham du, tdng hop danh séch ngudi tham dy nop phi, xuét hoa don theo nhu
cAu cia tac gia;

- Chu tr tiép nhe’_iﬁ tai trg va thuc hién céc thi tyc tai chinh lién quan.

6. Tidu ban Ky yéu

- Téng hop cic nodi dung va sb liéu Hbi thao;

- Bién tdp tom tat, tiéu st clia tac gia;

- In cAm nang Hoi thao;

- Bién tip bdo cdo todn vin cla tac gid;

- H3 trg ndi dung dé 1én kich ban MC;

- Lién hé Nha xuét ban xin gidy phép xuét ban;

- In ky yéu theo ké hoach va ding ky clia tac gia;

- G ky yéu cho thc gi theo dia chi dx ding kY.

7. Phong Dao tao



- B& tri phong hoc thanh phong tiéu ban phuc vu Hoi thao,

- Thong béo hoc vién cao hoc va nghién ctru sinh tham dy Hoi théo.

8. Phong Cong tdc sinh vién

. Ctr 10 sinh vién tham gia cong téc 18 tan va hd trg phuc vu trong thoi gian dién ra
Hoi théo theo diéu phbi ctia Ban Thu ky. Danh sach sinh vién hd tro gii vé Phong Khoa
hoc va Hop tac Qubc té true 14h00 ngay 25/9/2024.

9. Poan Thanh nién:

- Chuén bi 01 tiét muc vén nghé cho 1€ khai mac.

10. Khoa tiéng Trung |

- Phu trach cong tdc chuyén mén clia cac bdo cao tham gia tai Hoi thdo va cdc cong
tac lién quan; '

- Phu trach ra so4t n6i dung, chét lugng cho Ky yéu Hoi thao;

- H3 tro ¢t 01 MC trong ngy dién ra Hoi thao;

- Chuén bi 01 tiét muc vin nghé cho 1& khai mac;

- Phan cong can bd giang vién tham gia céc cong tac tai Hoi théo;

- Pidu dong can bd giang vién va sinh vién Khoa tham dy Hoi thao.

Trén déy la ké hoach td chitc Hoi thao khoa hoc quoc gia “Nghién ctru va Giang
day tiéng Trung Qudc tai Viét Nam” 13n tht nhét nim 2024, d& nghi thu trudng cac don

vi nghiém tic thue hién.

Noi nhin:

- Céc don vi (dé t/h);

- C4c Pho Hiéu trudng;
- Luu: VT, KH&HTQT.




